IN-FvORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de marzo de 2025

Sefiores }
Ministerio de Cultura y Deportes ) ) o N
Su despacho ) . L

Estimados Seriores

Tengo el agrado de dirigirme a ustedes, para presentarles mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratlsta Gandhy Emmanuel Franco Paz Cul: - 2982 94664 0103
Nuamero de contrato: - 029-226-2024-MCD i Acuerdo Ministerial: 1543-2024
Servicios (Técnicos o Profesionales): . Técnicos . ] ~ Nit del Contmtlsta. - 10112366-3
Ndmero de Factura: : 2096188834 - Serie: CE120964
Honorarios Mensuales: . Q ) 7,000.00 Periodo del Informe: ) marzo de 2025
Monto Total del Contrato ) 0 . M,77419°  Plazodel Contrato: 02/01/2025 al 31/06/2025
Unidad Administrativa donde presta los , : ’ '
servicios: Direccién de Asuntos Juridicos de la Direccién Superior

Objetivos del Contrato: "El Contrastista” se compromete a prestar sus servicios para la Direccién de Asuntos Juridicos de la

Direccién Supeior del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a
las prescripciones de sus conocomientos técnicos, en la prestacién de los servicios que se describen a
continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas (segin Clausula de contrato:
Tercera).

Desarrollo Ordenqdovde Actividades:

a) Apoyar en el desarrollo de lineamientos para el seguimiento de las actividades de la Direccién de Asuntos Juridicos.
b) Apoyar-en las gestiones administrativas que le sean asignadas.

Apoyar en el seguimiento de las distintas solicitudes que remiten las diferentes dependencms que conforman el Ministerio-de Cultura
C 'y Deportes a la Direccién de Asuntos Juridicos.

Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para la correcta revlsién y redaccién de cualquier memorando, oficio, circular,

instruccién laboral, acuerdo ministerial, providencia o resolucién del Despacho Superior.

) Apoyar en procuracién y diligenciamiento de expedientes administrativos y judiciales ante los diferentes juzgudos y entidades
publicas.

f) Apoyarenla dlgitalizucién de expedlentes udmlmstmtnuos y Judxcnules para el manejo y funcionamiento del archivo.

@) Brindar apoyo en el andlisis de expedientes administrativos y laborales.

| Gandhy Emmanuel Franco Paz ] ' ) 5 Lic. Erick Orlando Sjuzur Coyoy
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad qye Evalua los Servicios
: A " (segiin Clausula de contrgto: Décima Drimerq)

Firma y sello: i a los Servicios
(segan Clausglade co oy/Décima Primera)
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